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临床试验机构办事指南——遗传办
1．组长单位牵头申请审批程序
1.1遗传材料转运至中国境内指定的实验室或研究中心程序
1.1.1申办方/CRO按照遗传办申报目录向机构提交电子版资料，机构秘书对电子版资料进行形式审核。
1.1.2申办方/CRO按照形式审核通过电子版资料，向机构办公室递交科技部人类遗传资源服务系统网上申报填写生成的申请书、PI已签字的关于办理中国人类遗传资源审批手续的申请、各分中心提交由牵头单位申报的委托函、其他合作方意见签章原件等要求递交的纸质资料。
1.1.2 机构秘书按临床试验方案、临床试验协议要求确认申请书内容属实，并在签署会签表意见，经机构办主任和机构负责人签署会签表后方可在我院合作签章页上盖我院法人签章及医院公章。
1.1.3申办方协助机构办在网上及现场提交申报资料，并将领取遗传办批件委托函及相关人员身份证明材料发送至机构办邮箱。科技部审查通过，获得审批决定后，机构将委托申办方至科技部门领取遗传办批件。申办方领取批件后需要将原件交至机构办项目文件夹存档。
1.1.4申办方对于已获得许可利用中国人类遗传资源开展国际合作涉及变更的，获得变更审批决定前可按照原获批事项开展研究，变更的事项应在获得同意变更审批决定后方可开展。
1.2遗传材料出境至国外指定的实验室或研究中心程序
1.2.1申办方/CRO按照遗传办申报目录向机构提交电子版资料，机构秘书对电子版资料进行形式审核。
1.2.2申办方/CRO向机构办公室递交以下文件：PI签字的临床试验遗传材料出境申请书、申办方盖公章的临床试验遗传资料出境监管承诺书以及中国人类遗传资源材料出境审批行政许可事项服务指南要求的其他材料（详见科学技术政务服务平台官网-服务事项-服务指南）。
1.2.3机构秘书核实后，机构办公室主任及机构负责人在文件会签表上签字，在中国人类遗传资源材料出境审批申请书上加盖法人签章及医院公章后交申办方/CRO。机构保留相关申请文件一份。
1.2.4申办方/CRO在收到科技部中国人类遗传资源材料出境审批决定书，获得批准后方可办理出境相关手续。
2非组长参与单位申请审批程序
2.1申办方/CRO按照遗传办申报目录向机构提交电子版资料，机构秘书对电子版资料进行形式审核。
2.2申办方/CRO按照形式审核通过电子版资料，向机构办公室递交科技部人类遗传资源服务系统网上申报填写生成的申请书、医院的承诺书（一式两份）、PI已签字的关于办理中国人类遗传资源审批手续的申请书、申办方盖公章的关于办理中国人类遗传资源审批手续的承诺书、变更申请说明（如适用，盖公章及骑缝章）。
1.2.2 机构秘书核实后，机构办公室主任及机构负责人在文件会签表上签字，在医院的承诺书（一式两份）上加盖法人签章及医院公章后交一份给申办方/CRO，一份机构留档。
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